I CA PHE BUON MA THUQT  CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
A TINH DPAK LAK Déc lap - Tw do - Hanh phiic

Sb %/QD- HHCPBMT ,
Dak Lak, ngay #Lthang 4 ndm 2015

QUYET DPINH
V/v Ban hanh “Quy ché hoat djng ciia Ban chap hanh”
Hiép hoi ca phé Buén Ma Thuét, nhiém ky (2014 — 2018)

CHU TICH HIEP HOI CA PHE BUON MA THUOT

Can cir Quyet dinh s6 2018/QD-UBND ngay 11/8/2010 cia Chu tich
UBND tinh Dk Lék vé viéc cho phép thanh 1ap Hiép hoi ca phé Buén Ma Thuot
nhiém ky (2010 — 2013);

Can ctr Quyét dinh s6 2881/QD-UBND ngay 03/12/2014 ciia UBND tinh
Pik Lak vé viéc phé duyét Piéu 1é hoat dong cua Hiép hoi ca phé Budén Ma
Thudt, tinh Dak Lak, khoa II, nhiém ky (2014 — 2018);

Can clr vao Nghi quyét Hoi nghi Ban c}~1§p hanh lan thir I Hiép hoi ca phé
Bu6n Ma Thu6t, nhiém ky IT (2014 — 2018) dién ra ngay 04/02/2015;

Theo dé nghi ctia Tong thu ky Hiép hoi ca phé Busn Ma Thudt,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché hoat dong cua Ban
chap hanh” Hiép hoi ca phé Bu6n Ma Thuét, nhiém ky I1 (2014 —2018).

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tu ngay ky.

Piéu 3. Ban chip hanh, Tong thu ky Hiép héi, Truéng Ban céac ban cua Hiép
hoi, cac hdi vién ctua Hiép hoi va cac td chirc ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh./.

Noi nhan:
- Nhu diéu 3;
- UBND tinh (dé biét);
- S& KH&CN:
- Luu VTHH.




: TINH PAK LAK Poc lap- Tll’ do- Hanh phuc

Dik Lik, ngay @ 2 thing &4 nam 2015

QUY CHE HOAT PONG CUA BAN CHAP HANH
HIEP HQI CA PHE BUON MA THUQT
NHIEM KY 1I (2014 - 2018)

(Ban hanh kém Quyét dinh s6 A4. OD/BCH ngay 0 thangA nam 2015
cua Ban Chap hanh Hiép héi ca phé Buon Ma Thudt)

CHUONG I
i QUY DINH CHUNG
Dieu 1. Vi tri, chirc ning

1. Ban Chép hanh Hiép hoi ca phé Buén Ma Thuét (sau day goi la Ban
Chap hanh) 14 co quan lanh dao cua Hiép hoi gitra hai ky Dai hoi, Ban Chap
hanh do Pai héi toan thé hoi vién cua Hiép hoi bau.

2. Hoat dong cua Ban Chép hanh (BCH) phai dam bao thuc hién dung céac
quy dinh cua Piéu 1¢ Hiép hoi; BCH lam viéc theo nguyén tac tap trung dan chi,
phat huy tri tué tap thé, ting cuong doan két noi b, tang cuong trach nhiém ca
nhan ctia cac uy vién Ban Chép hanh.

_ CHUONG II o
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA BAN CHAP HANH

Diéu 2. Nhiém vy q ,
1. Cu thé hoa va chi dao t6 chirc thuc hién Nghi quyét Dai hoi Hiép hdi ca
phé Buon Ma Thuét nhiém ky II (2014 —2018)

2. Theo ddi viéc 4p dung quy trinh san xuét va chét luong san pham ca
phé trong vung dia danh Buén Ma Thudt, xay dung ké hoach mé rong ving ca
phé c6 chimg nhan truy nguyén ngudn gdc.

3. Xac nhén ho so du diéu kién dé nghi co quan c6 tham quén cip quyén
stir dung quyén Chi dan dia ly ca phé Buén Ma Thuét.

4. Quyét dinh ké hoach, chuong trinh cong tac gitra cac ky hop cua BCH.

5. Thong qua ké hoach va quyét toan tai chinh nhiém ky hang nam cua
hiép hoi do Uy vién Tong thu ky dé trinh.

6. Giai quyét cac van dé phat sinh giira hai ky Dai hoi.
Piéu 3. Quyén han )

1. Truong hop uy vién BCH vi pham Diéu 1¢ hay vi pham phap luat, BCH
¢ quyén tam dinh chi hoat dong, xur ly va bao cao theo quy dinh.

2 Tuyen chon, b6 nhiém, mién nhiém céc chirc danh uy vién, thu ky va
lanh dao cac t6 chirc do Hiép hoi thanh lap.
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3. Quyét dinh két nap va xoa tén hoi vién.

4. Quyét dinh triéu tap Dai hoi.

5. Quyét dinh thanh lap cac td chire thudc Hiép hoi nhu cac Ban chuyén
mon va Van phong Hiép hoi.

6. Dé xuat véi cac co quan Nha nude giai quyét cac van dé c6 lién quan
dén cac hoat dong san xuat va kinh doanh ca phé mang chi dan dia ly Buén Ma
Thudt nham nang cao tinh canh tranh cua mat hang ca phé trén thi truong quoc
té, bao ho quyén lgi hgp phap cua cac hoi vién.

7. Trong pham vi tham quyen ctia minh, chuan bi cac ndi dung, xdy dung

cac du an, du thao cac quy ché trong cac linh vuc hoat dong san xuét, kinh
doanh, xuét nhap khau, dua ra Pai hoi hiép hdi ban bac quyet dinh.

8. Quyét dinh cac hinh thic khen thuong, ky ludt (cé nhan, tap thé) trong
Hiép hoi.
) ) CI;IU’O’NG nr .
TO CHUC CUA BAN CHAP HANH
Piéu 4. Co cau to chirc ciia Ban Chéap hanh

u 1. BCH Hiép hoi ca phé Budn Ma Thudt nhiém ky II (2014-2018) 1a 20
Uy vién, gom c6 Chu tich, cac Pho chu tich, Tong thu ky va cac uy vién.

2. Nhiém ky cua BCH la 05 ndm, cac thanh vién BCH lam viéc trong mot
nhiém ky 05 nam lién tuc va cé thé tai dé cu.

Di¢u 5. Nguyén tic hoat dong ciia Ban chip hanh

1. BCH hop thuong ky dé so két tinh hinh hoat dong cua Hiép hoi, kiém
diém cOng tac cua ban thuong truc, quyét dinh cac van dé do Ban thuong truc
néu ra.

2. Cao quyet dinh cua phién hop dugc thong qua theo nguyén tac ban bac
dan chu va lay biéu quyet theo da s6 thanh vién c¢6 mat. Trong truong hop sO
phiéu ngang nhau thi quyét dinh thudc vé y kién ctia Chu tich.

Dié¢u 6. Ban thwong truc

1. Ban thuong truc la co quan thuong truc cia BCH, ¢6 trach nhiém diéu
hanh hoat dong cua Hi¢p hoi gitra hai ky hop cua BCH.

2. Ban thuong truc gébm co6: Chi tich va cac Pho chu tich.

~ CHUONGIV
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN

Piéu 7. Nhiém vu va quyén han ciia Chii tich
1. Pai dién phap nhan cua Hiép hoi trude phép luat.

2. T6 chirc trién khai thyc hién Nghi quyét cua Dai hdi nhiém ky IT (2014-
2018), chuong trinh cdng tdc nam va cac quyeét dinh cua BCH.

3. Chi tri cudc hop BCH, hoi nghi so két, tong két cua Hiép hoi.



4. Phé duyét nhan sy Van phong Hiép hdi va cac Ban chuyén moén do
Hiép hoi thanh lap.

5. Quyét dinh ctr hoi vién tham gia c{lc hoi nghi, héi thao, hoi cho trién
Iam cua cac Hiép hoi ca phé khu vuc hoac thé gidi.

6. Chu tri cudc hop BCH cua nhiém ky ké tlep cho dén khi bau xong Chu
tich mgi. Gidm sat cac phan viéc ctua Uy vién,Tong thu ky, chiu trach nhi¢m

truéc BCH, trudc toan thé hoi vién va trude phéap luat Nha nuéc vé hoat dong
cua Hiép hoi.

7. Truc tiép phu trach vé tai chinh (chu tai khoan) cta Hiép hdi, giai quyét
céc cong viéc lién quan dén tai chinh va cong tac to chure, phét trién hoi vién cua
Hiép héi.

8. Theo ddi viéc cap gidy chung nhan quyen su dung chi dan dia ly ca phé
Buon Ma Thudt; hd tro giai quyét nhimg van dé lién quan mang tinh phap ly,
dén viéc cap quyén sur dung chi dan dia ly.

9. Truc tiép theo doi va chi dao hoat dong cua Van phong Hiép hoi.

10. Chiu trach nhiém truéc BCH va toan thé hoi vién vé cac hoat dong
cua Hiép hdi.
Diéu 8. Nhiém vu va quyén han cua cac Phé Cha tich

1. Cac Pho Chu tich truc tiép lam Truéng Ban hd tro san xuat, Trudng
Ban thi truong va Xuc tién thuong mai.

2. Cac Pho Chu tich 1a ngudi giup viéc cho Chu tich Hiép hoi duge Chu
tich Hiép hoi phan cong giai quyét cac van dé cu thé va dugc uy quyén diéu
hanh cong viéc ctia Ban chap hanh Hiép hoi khi Chu tich vang mit.

Piéu 9. Tong Thu ky Hiép hoi

1. Dai dién cho Van phong Hiép héi trong giao dich hang ngay.

2. Truc tiép diéu hanh céc hoat dong ctua Van phong Hiép hoi.

3. Quan ly gidy to - tai liéu giao dich cta Hiép hoi.

4. Dinh ky bao céo cho Chu tich, BCH vé céc hoat dong cua Hiép hoi.

5. Lam thu ky c4c cudc hop ctia Ban Chép hanh, hdi nghi so, tdng két cta
Hiép héi va céc cudc hop cia Hiép hoi.

6. Lap béo cao hang nim, bao cdo nhiém ky ctia ban chap hanh.

7. Quan ly danh sach, hd so tai liéu vé cac hoi vién va céac td chue truc
thudc Hiép hoi.

8. Xay dung Quy ché hoat dong clia Van phong, Quy ché chi tiéu ndi bo
trinh BCH phé duyét.

9. Lap ké hoach trién khai céc chuong trinh du an thudc pham vi trién
khai cta Hiép hoi vé quan 1y, kiém soét ca phé chi dan dia Iy Buén Ma Thuét. .

10. Chiu trach nhiém truéc BCH va trude phap luat vé cac hoat dong cua
Van phong Hiép hdi.
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11. Soan thao bao cdo cho cac co quan hitu quan.

12. Tham gia truc tiép va la thanh vién ctia Ban Kiém tra hiép hoi, tham
gia gidm sat bén trong (ndi bg) san pham ca phé san xuat theo quy trinh ca phé
mang chi dan dia ly Buén Ma Thudt va ca phé cé chirng nhan.

13. Theo d6i ké hoach thuc hién cong tac cua Hiép hoi.

Piéu 10. Nhiém vu, quyén han cia Uy vién Ban Chap hanh
1. Pé xuét nhimg bién phéap ¢ linh vuc duoc BCH phén cong.
2. C6 quyén dugc thong tin, dong gop v kién déi voi BCH.

3. Nghiém tuc chap hanh quy ché lam viéc, Nghi quyét cuia BCH theo
nguyén tac tap trung dan chu.

4. Tham muu dé xuét cac bién phap giai quyét cac van dé phat sinh thudc
cac linh vuc lién quan.

5. Uy vién BCH c6 trach nhiém tham gia cac hoat dong véi t6 chirc minh
phu trach.

Piéu 11. Van phong Hiép hoi

1. Van phong Hié€p hoi ca phé Buon Ma Thuét la b phan gitp viéc cho
BCH dudi su diéu hanh ctia Thu ky Hiép héi ca phé Buén Ma Thuot.

2. Vin phong ¢6 tir 2 dén 3 ngudi bao gom
- Chanh van phong

- Ké toan kiém van thu luu trir

3. Nhiém vu cua Chanh van phong

- bai dién Hiép hoi, truc tiép giao dich véi hoi vién, ndm bat tam tu,
nguyén vong va y kién phan anh cua hoi vién, tong hop bao cdo vdi Ban 1anh
dao Hiép hdi thong qua thu ky.

- Tham muu kién toan té chirc cua cac ban thuéc BCH hiép hoi, theo doi
ké hoach hoat dong cua BCH dinh ky 1ap bdo cdo danh gia hoat dong gitp ban
thu ky dé thong qua 1anh dao Hiép héi va guri thong bao dén cac thanh vién.

- Quan ly thong tin va cép nhat thong tin 1én trang web ctia Hiép hoi. Dé
xuat cac phuong an dich vu cua Hiép hoi dé thong qua BCH nham tao nguon thu
cho Hiép hoi.

- Tham gia cac cudc hop duoc iy quyén cua BCH.

- Cung Ban kiém tra giam sat theo ddi viéc sir dung chi dan dia ly Buon
Ma Thuot.

- Quan tri van phong, trang bi co-s¢ vat chit noi lam viéc cta Hiép hoi,
tiép don khach, doi néi va doi ngoai. -

8. Nhiém vu cua ké toan kiém van thu luu trir: Theo di sb sach ké toan,
thu chi cia Hiép hdi. Cong tac van thu luu trit phuc vu viéc ti€ép don khach va
cac cong viéc khac theo su phéan cong ciia Chanh van phong.



CHUONG V
THANH LAP CAC BAN CHUYEN MON
Piéu 12. Ban Thi trudng va Xic tién Thuong mai

Ban Thi truong & Xuc tién thuong mai co tu 3 dén 5 thanh vién do mot
Pho chu tich lam Truong ban.

Nhiém vu cua Ban Thi truong va Xuc tién thuong mai la nghién ctu,
cung cap thong tin thi truong, gia ca, cac kénh tiéu thu san pham ca phé nhan
trong d6 bao gom ca san pham ca phé mang chi dan dia ly ca phé Buon Ma
Thudt va ca phé co ching nhéan khac. Tu van, dé xuét cac chinh sach co lién
quan dén cac hoat dong kinh doanh xuit khiu ca phé cua tinh trong do co san
phdm ca phé mang Chi dan dia ly Buon Ma Thuot nham nang cao tinh canh
tranh cua mat hang ca phé Pik Lak trén thi truong trong nude va quoc té, bao vé
thuong hiéu san pham chi dan dai ly ca phé Buén Ma Thugt.

Piéu 13. Ban ho tro san xuat

Ban Ho tro san xuat co tir 3 dén 5 thanh vién, do mot pho chu tich lam
truong ban.

Nhiém vu chu yéu cua Ban ho trg san xuat 1a huéng dan, quy trinh k¥
thuat trong, cham soc va ché bién ca phé, ap dung cac phuong thic quan ly, ky
thuat canh tac va ché bién san pham ca phé nhén theo quy trinh ca phé mang chi
dan dia ly ca phé c6 chung nhan, dén cac to chuc tap thé, ho nong dan 1a hoi
vién cua Hi¢p hot.

‘ ‘ CHUONG VI ,
CHE PO LAM VIEC VA PHUONG PHAP CONG TAC

Diéu 14. Ché do sinh hoat

I. BCH hop 03 thang /lan, cac cudc hop co thé qua dién thoai hoac gap
mat truc tiép, hoac triéu tap bat thuong theo yéu cau cua Chu tich Hiép hoi. Cac
van dé quan trong thong qua bang hinh thirc bo phleu kin, biéu quyét cong khai
hoac lay y kién bang van ban theo nguyén tic da sé va co gia tri khi co ¥ kién
thong nhat cua 2/3 iy vién BCH tro lén.

2. Trong truong hop khong tap trung dugc, van phong gui van ban xin y
kién Uy vién BCH (03 thang/lan).

3. Trong truong hop uy vién BCH la dai dién c6 tham quyén cua phap
nhan kh1 c¢6 su thay doi (mlen nhiém, nghi huu hoéc chuyen cong tac khac) thi

phai cur nguoi dai dién co tham quyén hop phap thay thé va thong bao cho BCH
biét bang van ban.

Piéu 15. Viéc ban hanh va sao gt vian ban ciia Ban Chap hanh

I. Cac cudc hop BCH ra Nghi quyét, giao cho Thuong truc ra Nghi quyét.
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. Du thao cac van ban cua BCH (Quyet dinh, Nghn quvet) do Tong thu
ky Hlep hoi chuan bi. Chu tich Hiép hoi co tham quyén ky ban hanh cac van
ban. Viéc cong bo cac van ban cham nhét 07 ngay ké tir khi duoc thong qua.

3. Tat ca cac van ban déu phai dua vao hd so luu cua Hiép hoi.
Piéu 16. Ché do thong tin

I. Tai hoi nghi dinh ky BCH béo cdo tinh hinh chung va nhimg cong viéc
da giai quyét gitra 2 ky hoi nghi.

2. Sau moi ky hop BCH, Thuong truc BCH ¢6 nhiém vu ra nghi quyét vé
van de lién quan dén ky hop do6 va thong tin dén cac uy vién tr ong BCH va toan
thé hoi vién.

i

3. Thuong xuyén bao cao cho co quan quan ly nha nudc.
Piéu 17. Kinh phi hoat dong

1. BCH hoat\d(}ng theo phuong thire kiém nhiém, kinh phi hoat dong
duoc thu tir cac nguon:

- Ngudn phi do héi vién dong gop theo quy dinh.

- Nguén ho tro tir doanh nghiép, hoi vién lién két va cac nguf)n tai tro
khac.

- Nguén do ngan sach Nha nudce cap hang nam nhim phuc vu cho hoat
dong cua Hiép hoi va quan ly ca phé co chi dan dia ly Buén Ma Thuot.

2. Cac khoan chi cho hoat dong cua BCH duoc quy dinh theo quy ché thu
chi noi bo thong qua BCH va dugce Chu tich Hiép hoi phé duyét.

CHUONG VII
KHEN THUONG VA XU LY KY LUAT

Piéu 18. Cac thanh vién BCH Hiép hoi thue hién nghiém tuc, tu giac, hiéu
qua quy ché va cac nhiém vu duoc phan cong thi dugce dé nghi khen thuong o
cac cap theo quy dinh.

Piéu 19. Thanh vién BCH Hiép hoi vi pham quy ché phai dugce xu ly cong
minh, chinh xac, kip thoi va duge thong bao cong khai theo quy dinh.

~ CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 20. Ong Chu tich Hi¢p hoi va cac ong, ba Uy vién BCH c¢6 trach
nhiém thyuc hién nghiém tuc Quy ché nay. Trong qua trinh trién khai thuc hién
néu thiy vudng mic can phan anh kip thoi cho Thuong truc Hiép hoi.

Quy ché nay da duoc Hoi nghi BCH Hiép hoi ca phé Buon Ma Thudt nhiém
ky 11 (2014-2018) thong qua ngay 04 thang 02 nam 2015 va co hiéu luc tir ngay
ky./.



